
H­íng dÉn  
ghi  hå s¬ tuyÓn sinh ®¹i häc vlvh n¨m 2018 

--------- 
 

§Ó khai hå s¬ tuyÓn sinh ®¹i häc VLVH thÝ sinh cÇn thùc hiÖn c¸c b­íc sau : 
 

1. §äc kü th«ng b¸o tuyÓn sinh t¹i chøc cã cña Tr­êng; downloa th«ng b¸o sè 08/TB-
TC ngµy 03.01.2018 vµ mÉu hå s¬  trªn cæng th«ng tin theo ®Þa chØ: 

 http://www.neu.edu.vn hoÆc http://khoadaihoctaichuc.neu.edu.vn. 

2. Ghi phiÕu tuyÓn sinh theo mÉu. C¸ch ghi theo h­íng dÉn ë Phô lôc I 
3. Ghi phiÕu ®¨ng ký xÐt tuyÓn theo mÉu. C¸ch ghi theo h­íng dÉn ë Phô lôc II  
4. Ghi phong b× göi th­. C¸ch ghi theo h­íng dÉn ë Phô lôc III 
5. Ghi tói ®ùng hå s¬. C¸ch ghi theo h­íng dÉn ë Phô lôc IV 
5. ChuÈn bÞ 3 ¶nh mµu cì 3x4 chôp theo kiÓu ch÷ng minh th­ (mÆt nh×n th¼ng râ 2 

vµnh tai). ViÕt hä tªn, ngµy th¸ng n¨m sinh vµo sau ¶nh. 
6. D¸n tem vµ ghi ®Þa chØ vµo 2 phong b×. C¸ch ghi ®Þa chØ theo h­íng dÉn ë phô lôc 3 
7. Sao c«ng chøng v¨n b»ng tèt nghiÖp, hoÆc b¹ (hoÆc b¶ng ®iÓm, phiÕu ®iÓm…) ë 

UBND ph­êng (x·)/QuËn (huyÖn), phßng c«ng chøng nhµ n­íc hoÆc t¹i ®¬n vÞ ký 
cÊp v¨n b»ng. 

8. Sao c«ng chøng c¸c giÊy tê ­u tiªn (nÕu cã) ë phßng c«ng chøng nhµ n­íc hoÆc t¹i 
n¬i ký cÊp c¸c giÊy tê ­u tiªn. 

 
 
 
 
 

      H­íng dÉn  
nép  hå s¬ tuyÓn sinh ®¹i häc võa lµm võa häc - n¨m 2018 

---------------- 
 

1.  Tr­íc khi nép hå s¬ cÇn kiÓm tra kü xem phiÕu tuyÓn sinh, phiÕu ®¨ng ký xÐt 
tuyÓn, b»ng tèt nghiÖp sao c«ng chøng, phong b× th­, 2 ¶nh rêi  ®· ®Çy ®ñ vµ ®¶m 
b¶o c¸c yªu cÇu ch­a (xem l¹i b¶ng h­íng dÉn ghi hå s¬)? S¾p xÕp riªng c¸c lo¹i 
giÊy tê nµy thµnh 1 cÆp riªng, c¸c lo¹i giÊy tê t­¬ng øng cã b¶n chÝnh  thµnh 1 cÆp 
riªng. C¸c giÊy tê kh«ng liªn quan kh«ng ®­a vµo tói hå s¬. 

2.  ChuÈn bÞ tiÒn lÖ phÝ: 450.000®. 

3.  §Õn Khoa §¹i häc t¹i chøc (phßng 3 – Nhµ 5) nép hå s¬ trong giê hµnh chÝnh 
c¸c ngµy trong n¨m (trõ ngµy thø 7, chñ nhËt, ngµy nghØ lÔ tÕt). Khi nép, nhanh 
chãng xuÊt tr×nh b¶n chÝnh cho ng­êi nhËn hå s¬ kiÓm tra. NhËn tõ ng­êi nhËn hå 
s¬ tói ®ùng hå s¬ vµ ghi ®Çy ®ñ c¸c néi dung trªn tói. 

4.  Ng­êi nhËn thu hå s¬ ghi phiÕu nhËn hå s¬, thu lÖ phÝ. Tr¶ toµn bé c¸c giÊy tê b¶n 
chÝnh vµ giÊy biªn nhËn hå s¬ cho thÝ sinh. 

5.  ThÝ sinh nhÊt thiÕt ph¶i nhËn l¹i c¸c giÊy tê chÝnh (b»ng tèt nghiÖp, vµ giÊy biªn 
nhËn hå s¬. KiÓm tra kü l¹i c¸c giÊy tê chÝnh xem ®· ®ñ ch­a. C¸c néi dung ghi 
trªn giÊy biªn nhËn hå s¬ cã g× sai sãt kh«ng. NÕu cã sai sãt cÇn b¸o l¹i ngay cho 
ng­êi nhËn hå s¬ söa l¹i cho ®óng. 

 



Phô lôc sè I 
H­íng dÉn 

ghi  phiÕu tuyÓn sinh ®¹i häc võa lµm võa häc n¨m 2018 
------------------- 

ThÝ sinh cÇn ®äc kü c¸c néi dung in trªn mÉu phiÕu tuyÓn sinh tr­íc khi ghi. ThÝ sinh 
ph¶i tù ghi b»ng 1 lo¹i mùc, kh«ng söa ch÷a, tÈy xo¸, kh«ng ghi thªm khi phiÕu tuyÓn  
sinh ®· ®­îc x¸c nhËn. C¸c néi dung cÇn ghi (tõ trang 1 ®Õn trang 3 cña phiÕu dù tuyÓn) 
®­îc h­íng dÉn theo thø tù nh­ sau:  

1.   Tªn t«i lµ : ghi hä ®Öm, tªn kiÓu ch÷ in hoa cã dÊu 
2.  Ngµnh: ghi tªn 1 trong 20 ngµnh ë Phô lôc 1 cña th«ng b¸o tuyÓn sinh sè 08/TB-

§HKTQD ngµy 03.01.2018 
3.  Chuyªn ngµnh : ghi tªn 1 trong 41 chuyªn ngµnh ë Phô lôc 1 cña th«ng b¸o tuyÓn 

sinh sè 08/TB-§HKTQD ngµy 03.01.2018. Chó ý: Chuyªn ngµnh ph¶i thuéc 
ngµnh ®· ghi ë ®iÓm 2. 

4.  Ph­¬ng thøc häc ghi 1 trong 3 ph­¬ng thøc häc sau: Trong giê hµnh chÝnh; Ngoµi 
giê; B¸n ngoµi giê. 

I. S¬ yÕu lý lÞch 

5.  Hä vµ tªn khai sinh : ghi hä ®Öm, tªn (theo ®óng  giÊy khai sinh, hé khÈu, CMT, 
v¨n b»ng, lý lÞch do ®¬n vÞ qu¶n lý) kiÓu ch÷ in hoa cã dÊu. 

6.  Tªn th­êng gäi : ghi hä ®Öm, tªn th­êng gäi. NÕu kh«ng cã tªn kh¸c th× ghi hä vµ 
tªn nh­ giÊy khai sinh. 

7.  Sinh ngµy…th¸ng…n¨m…N¬i sinh: ghi ®Çy ®ñ ngµy th¸ng n¨m sinh theo d­¬ng 
lÞch (®óng nh­ giÊy khai sinh, hé khÈu, CMT, v¨n b»ng, lý lÞch do ®¬n vÞ qu¶n lý). 
N¬i sinh: ghi tªn tØnh/thµnh phè cña n¬i sinh theo giÊy khai sinh : VÝ dô : sinh t¹i 
BÖnh viÖn B¹ch Mai - Hµ Néi, ghi n¬i sinh Hµ Néi ; sinh t¹i BÖnh x¸ x·  Ch©u 
Hång, huyÖn Quú Hîp, tØnh NghÖ An, ghi noi sinh NghÖ An. 

8.  CMND sè…do C«ng an tØnh (TP)…cÊp ngµy…/…/…ghi ghi ®óng theo chøng 
minh nh©n d©n ®­îc c¬ quan c«ng an cÊp, cã gi¸ trÞ hiÖn hµnh. 

9.  N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ghi theo hé khÈu hiÖn nay (ghi ®Çy ®ñ x·, huyÖn, 
tØnh nÕu ë Thµnh phè th× ghi ®Çy ®ñ sè nhµ, ngâ, ng¸ch, ®­êng phè, tæ, ph­êng, 
quËn, thµnh phè) VÝ dô : x· Tö Du, huyÖn LËp Th¹ch, tØnh VÜnh Phóc hoÆc : sè 8, 
ngâ... ng¸ch.....tæ.......ph­êng.........quËn........Hµ Néi. 

10.  Chøc vô vµ n¬i lµm viÖc hiÖn nay : kh«ng ghi chung chung nh­ : c«ng chøc, nh©n 
viªn, c¸n bé... mµ ph¶i ghi râ viÖc lµm cô thÓ (viÖc chÝnh do ®¬n vÞ ph©n c«ng) vµ 
tªn ®¬n vÞ lµm viÖc. VÝ dô Nh©n viªn kÕ to¸n - phßng KÕ to¸n - C«ng ty May 
Th¨ng Long - Hµ Néi. 

11.  §iÖn tho¹i c¬ quan…nhµ riªng… di ®éng….. cã sè ®iÖn tho¹i nµo th× ghi chÝnh 
x¸c sè ®iÖn tho¹i ®ã. Nªn cã Ýt nhÊt 1 sè ®iÖn tho¹i cã thÓ liªn hÖ th­êng xuyªn. 

12.  Email: ghi Email th­êng sö dông. Tr­êng hîp ch­a cã nªn t¹o 1 ®Þa chØ Email ®Ó 
sö dông trong qu¸ tr×nh häc tËp t¹i Tr­êng. 

13.  D©n téc : ghi tªn d©n téc cña b¶n th©n Kinh, Tµy, Nïng, Dao, M­êng... ®óng nh­ 
giÊy khai sinh. T«n gi¸o: PhËt gi¸o, C«ng gi¸o, Håi gi¸o, Cao ®µi, Tin lµnh...... 
Kh«ng theo t«n gi¸o nµo th× ghi : Kh«ng. 



14.  Thµnh phÇn xuÊt th©n: ghi theo thµnh phÇn gia ®×nh sau c¶i c¸ch ruéng ®Êt (hoÆc 
c¶i t¹o c«ng th­¬ng nghiÖp): cè n«ng, bÇn n«ng, trung n«ng, phó n«ng, ®Þa chñ, 
c«ng chøc, viªn chøc, d©n nghÌo, tiÓu th­¬ng, tiÓu chñ, tiÓu t­ s¶n, t­ s¶n... 
Thµnh phÇn b¶n th©n: ghi râ: c«ng nh©n, n«ng d©n, c«ng chøc, viªn chøc, nh©n 
viªn, thî thñ c«ng, bé ®éi, nhµ v¨n, nhµ b¸o, chñ doanh nghiÖp...; nÕu sèng phô 
thuéc gia ®×nh th× ghi lµ häc sinh, sinh viªn hoÆc ch­a cã viÖc lµm. 

15.  §oµn thÓ tham gia : nÕu lµ §¶ng viªn th× ghi : §¶ng viªn, nÕu lµ §oµn viªn th× ghi 
§oµn viªn TNCSHCM, nÕu tham gia ®oµn thÓ kh¸c th× ghi tªn ®oµn viªn cña ®oµn 
thÓ ®ã. 

16.  Tr×nh ®é v¨n ho¸ : ghi tªn v¨n b»ng ( phæ th«ng trung häc, bæ tóc trung häc) nép 
trong hå s¬ vµo dßng “§· cã b»ng tèt nghiÖp’. VÝ dô: tr×nh ®é v¨n hãa ghi THPT. 

17.  N¨m tèt nghiÖp: ghi n¨m tèt nghiÖp THPT. VÝ dô tèt nghiÖp THPT n¨m 2010, ghi 
2010. 

18.  §· tèt nghiÖp TC, Cao ®¼ng, §¹i häc, ghi tªn v¨n b»ng tèt nghiÖp, n¨m tèt nghiÖp 
TC, Cao ®¼ng, §¹i häc (c¸c néi dung nµy theo ®óng nh­ ®· ghi trªn v¨n b»ng), VÝ 
dô : “§· tèt nghiÖp §¹i häc, n¨m tèt nghiÖp 2000. 

19.  Ngµnh, chuyªn ngµnh ghi tªn ngµnh vµ chuyªn ngµnh ®· ®­îc ®µo t¹o ë bËc 
TCCN/C§/§H. C¸c néi dung nµy theo ®óng v¨n b»ng ®· ghi ë môc 16. 

20.  Tr×nh ®é ngo¹i ng÷ : ghi tr×nh ®é vµ tªn ngo¹i ng÷ theo chøng chØ do c¸c c¬ së ®µo t¹o 
hoÆc c¬ së båi d­ìng ngo¹i ng÷ trong hoÆc ngoµi n­íc cÊp : vÝ dô : Cö nh©n tiÕng nga (cã 
b»ng ®¹i häc ngo¹i ng÷ tiÕng nga), C tiÕng Anh (cã chøng chØ ngo¹i ng÷ tr×nh ®é C tiÕng 
Anh)... NÕu kh«ng cã th× g¹ch chÐo c¸c néi dung nµy. 

21.  Qu¸ tr×nh häc tËp vµ lµm viÖc cña b¶n th©n : khai tõ thêi gian khi 15 tuæi cho ®Õn ngµy 
khai lý lÞch, ph¶i khai liªn tôc, râ viÖc lµm cô thÓ (c«ng viÖc chÝnh mµ c¬ quan qu¶n lý 
trùc tiÕp ph©n c«ng) cña tõng thêi gian, vµ tªn ®¬n vÞ vµ ®Þa chØ cña ®¬n vÞ vµo c¸c cét 
t­¬ng øng trong b¶ng. VÝ dô : Mét ng­êi sinh n¨m 1979 ph¶i khai qu¸ tr×nh häc tËp tõ 
n¨m 1994 ®Õn nay. Cô thÓ c¸ch khai nh­ sau : 

 
Thêi gian Häc hoÆc  

Tõ ngµy §Õn ngµy lµm viÖc g× 
Tªn ®¬n vÞ §Þa chØ ®¬n vÞ 

04.09.1994 25.09.1997 Häc sinh Tr­êng PTTH Thanh Tr× Thanh Tr× - Hµ Néi 
25.09.1997 30.10.1997 Néi trî (gióp viÖc g®) t¹i gia ®×nh 128 §¹i La - Hµ Néi 
30.10.1997 01.10.2000 C«ng nh©n Nhµ m¸y dÖt Th¨ng Long 250 Minh Khai HN 
01.10.2000 HiÖn nay KÕ to¸n Nhµ m¸y dÖt Th¨ng Long 250 Minh Khai HN 
 

22. Khen th­ëng: ghi cÊp khen th­ëng, h×nh thøc khen th­ëng,  n¨m khen th­ëng. VÝ 
dô : B»ng khen cña ChÝnh Phñ n¨m 1998, lao ®éng giái cÊp ngµnh n¨m 1999.... 
NÕu kh«ng cã  ghi Kh«ng cã. 

23. Kû luËt: ghi thêi gian (tõ khi ph¶i chÞu h×nh thøc kû luËt ®Õn khi ®­îc xo¸ h×nh 
thøc kû luËt vµ h×nh thøc bÞ kû luËt) tõ h×nh thøc c¶nh c¸o trë nªn. VÝ dô : C¶nh 
c¸o 1 n¨m tõ  12.01.2000 ®Õn hÕt ngµy 12.01.2001. NÕu kh«ng cã  ghi Kh«ng cã 

II. PhÇn Gia ®×nh 
24. Hä vµ tªn ng­êi Cha…sinh n¨m… : ghi hä vµ tªn, n¨m sinh cña ng­êi cha (theo 

hé khÈu hoÆc CMT cña ng­êi cha)  
D©n téc…nghÒ nghiÖp…n¬i lµm viÖc …..chç ë hiÖn nay ghi D©n téc, nghÒ 
nghiÖp, N¬i lµm viÖc vµ n¬i ë hiÖn nay cña cña ng­êi cha. NÕu ng­êi cha ®· mÊt 
th× g¹ch bá dßng nghÒ nghiÖp, n¬i lµm viÖc vµ ghi vµo dßng n¬i ë hiÖn nay víi néi 
dung “®· mÊt, n¨m ng­êi cha mÊt”. VÝ dô §· mÊt - n¨m 2000. 



25. Hä vµ tªn ng­êi MÑ…sinh n¨m… : ghi hä vµ tªn, n¨m sinh cña ng­êi MÑ (theo hé 
khÈu hoÆc CMT cña ng­êi MÑ). 
D©n téc…nghÒ nghiÖp…n¬i lµm viÖc …..chç ë hiÖn nay ghi D©n téc, nghÒ 
nghiÖp, N¬i lµm viÖc vµ n¬i ë hiÖn nay cña cña ng­êi MÑ. NÕu ng­êi MÑ ®· mÊt 
th× g¹ch bá dßng nghÒ nghiÖp, n¬i lµm viÖc vµ ghi vµo dßng n¬i ë hiÖn nay víi néi 
dung “®· mÊt, n¨m ng­êi cha MÑ”. VÝ dô §· mÊt - n¨m 2015. 

26. Hä vµ tªn vî (hoÆc chång)…. sinh n¨m….: nÕu lµ vî th× g¹ch bá côm tõ hoÆc 
chång vµ ghi hä tªn vµ n¨m sinh cña vî (theo hé khÈu hoÆc CMT cña ng­êi vî), 
D©n téc…nghÒ nghiÖp…n¬i lµm viÖc …..chç ë hiÖn nay ghi D©n téc, nghÒ 
nghiÖp, N¬i lµm viÖc vµ n¬i ë hiÖn nay cña cña ng­êi vî. NÕu ch­a cã th× g¹ch 
chÐo c¸c dßng cña néi dung nµy. 
NÕu lµ chång th× g¹ch bá côm tõ ‘(hoÆc vî)’. Sau ®ã ghi c¸c néi dung t­¬ng tù nh­ 
ë trªn cña ng­êi chång. 

      27. Hä vµ tªn c¸c con :  

1…….sinh n¨m….nghÒ nghiÖp….ghi hä tªn, n¨m sinh vµ nghÒ nghiÖp cña ng­êi 
con thø nhÊt (theo hé khÈu hoÆc giÊy khai sinh), nÕu nhá tuæi th× ghi ‘ cßn nhá”, nÕu 
®ang häc th× ghi häc sinh, sinh viªn”)  

2…….sinh n¨m….nghÒ nghiÖp….ghi hä tªn, n¨m sinh vµ nghÒ nghiÖp cña ng­êi 
con thø hai (theo hé khÈu, hoÆc giÊy khai sinh), nÕu nhá tuæi th× ghi ‘ cßn nhá”, nÕu 
®ang häc th× ghi häc sinh, sinh viªn”) 

3.…….sinh n¨m….nghÒ nghiÖp…. ghi hä tªn, n¨m sinh vµ nghÒ nghiÖp cña ng­êi 
con thø ba (theo hé khÈu, CMT hoÆc giÊy khai sinh),nÕu nhá tuæi th× ghi ‘ cßn nhá” 

Cã bao nhiªu con th× khai lÇn l­ît vµ ®Çy ®ñ cña tõng con theo h­íng dÉn trªn. 
NÕu ch­a cã con th× g¹ch chÐo c¸c dßng cña néi dung nµy. 

28. Hä vµ tªn anh, em ruét: 
1…….sinh n¨m….nghÒ nghiÖp….N¬i lµm viÖc ghi hä tªn, n¨m sinh vµ nghÒ 

nghiÖp cña ng­êi Anh/chÞ/em ruét thø hai (theo hé khÈu, CMT hoÆc giÊy khai sinh),  
2…….sinh n¨m….nghÒ nghiÖp….N¬i lµm viÖc ghi hä tªn, n¨m sinh vµ nghÒ 

nghiÖp cña ng­êi Anh/chÞ/em ruét thø hai (theo hé khÈu, CMT hoÆc giÊy khai sinh), 
3.…….sinh n¨m….nghÒ nghiÖp….N¬i lµm viÖc ghi hä tªn, n¨m sinh vµ nghÒ 

nghiÖp cña ng­êi Anh/chÞ/em ruét thø ba (theo hé khÈu, CMT hoÆc giÊy khai sinh). 
Cã bao nhiªu anh chÞ em th× khai lÇn l­ît vµ ®Çy ®ñ cña tõng anh chÞ em theo 

h­íng dÉn trªn. NÕu kh«ng cã anh (chÞ) em th× g¹ch chÐo c¸c dßng cña néi dung nµy. 
 

III. Tù nhËn xÐt cña b¶n th©n 

1. VÒ ChÊp hµnh Ph¸p luËt, néi quy quy chÕ cña n¬i ë …ghi chÊp hµnh tèt, chÊp 
hµnh ®Çy ®ñ.... nÕu cã thiÕu sãt g× th× ghi râ thiÕu sãt ®ã. VÝ dô : ch­a thùc hiÖn tèt 
nghÜa vô qu©n sù, nghÜa vô c«ng Ých...       

2. VÒ søc khoÎ : ghi lo¹i søc khoÎ theo kÕt luËn kh¸m bÖnh ®Þnh kú ë ®ît kh¸m 
gÇn nhÊt. VÝ dô : Lo¹i A, lo¹i B.... 

3. Cã ®ñ ®iÒu kiÖn dù  thi kh«ng (®èi chiÕu víi th«ng b¸o tuyÓn sinh nÕu cã ®ñ 
®iÒu kiÖn thi ghi : ‘®ñ ®iÒu kiÖn” vµ ng­îc l¹i ghi “Kh«ng ®ñ ®iÒu kiÖn”. 

IV. lêi cam ®oan 

 CÇn ®äc kü 2 lêi cam ®oan ®· in s½n néi dung ®Ó nhËn thøc ®Çy ®ñ tr¸ch nhiÖm vÒ  
ghi phiÕu tuyÓn sinh còng nh­ cam kÕt thùc hiÖn c¸c quy ®inh vÒ ®µo t¹o.  
 



….Ngµy …th¸ng…n¨m….Ghi râ khai phiÕu nµy ë ®©u ? ngµy th¸ng n¨m nµo?  
Sau ®ã ký vµ ghi râ hä tªn d­íi dßng ng­êi khai ký tªn. 

  Khi ®· ghi ®Çy ®ñ c¸c néi dung trªn, d¸n 1 ¶nh vµo gãc tr¸i phÝa trªn trang 1 
cña tê phiÕu tuyÓn sinh, ®em phiÕu tuyÓn sinh nµy tr×nh ®¬n vÞ qu¶n lý trùc tiÕp ký 
x¸c nhËn (Môc V trang 4 cña phiÕu tuyÓn sinh). Quy ®Þnh ký x¸c nhËn nh­ sau : 

- C¸c ®èi t­îng hiÖn lµ c«ng chøc, viªn chøc thuéc sù qu¶n lý cña ®¬n vÞ tæ chøc 
nµo th× do thñ tr­ëng ®¬n vÞ ®ã ký x¸c nhËn vµ ®ãng dÊu. 

- C¸c ®èi t­îng cßn l¹i do chñ tÞch UBND ph­êng x· ký x¸c nhËn vµ ®ãng dÊu. 

  Khi lÊy dÊu  vµo ch÷ ký cña ng­êi x¸c nhËn phiÕu tuyÓn sinh ®ång thêi lÊy 
dÊu ®ãng chêm lªn 1/3 ¶nh thÝ sinh ®· d¸n ë phÝa trªn gãc tr¸i trang 1 cña phiÕu 
tuyÓn sinh. §ãng dÊu gi¸p lai c¸c tê cña phiÕu tuyÓn sinh. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Phô lôc sè II 
H­íng dÉn  

kª khai phiÕu ®¨ng ký tuyÓn sinh 
 

ThÝ sinh ph¶i tù kª khai ®Çy ®ñ c¸c néi dung ghi trªn phiÕu ®¨ng ký xÐt tuyÓn 
(chó ý c¸c néi dung ghi ë phiÕu nµy ph¶i trïng khíp víi néi dung ®· ghi trªn 
phiÕu tuyÓn sinh) : 

 
1.  Hä vµ tªn : ghi hä ®Öm, tªn kiÓu ch÷ in hoa cã dÊu, Giíi tinh : nÕu lµ nam th× ghi 

Nam, nÕu lµ n÷ thi ghi: N÷ 

2.  Sinh ngµy: Ghi ngµy, th¸ng, n¨m sinh d­¬ng lÞch. VÝ dô thÝ sinh sinh ngµy 21 
th¸ng 1 n¨m 1980 ghi : 21.01.1980. T¹i: tØnh (thµnh phè) cña n¬i sinh. VÝ dô sinh 
t¹i bÖnh x¸ x· ViÖt §oµn - HuyÖn Tiªn Du tØnh B¾c Ninh , N¬i sinh ghi B¾c Ninh. 

3.  D©n téc: D©n téc : ghi Kinh, Tµy, Nïng, Dao, M­êng... ®óng nh­ giÊy khai sinh. 

Thµnh phÇn xuÊt th©n:  

4.  §iÖn tho¹i c¬ quan, Nhµ riªng, di ®éng: cã sè ®iÖn tho¹i nµo th× ghi chÝnh x¸c sè 
®iÖn tho¹i ®ã. Nªn cã Ýt nhÊt 1 sè ®iÖn tho¹i cã thÓ liªn hÖ th­êng xuyªn. 

5.  Email: Ghi Email th­êng sö dông. Tr­êng hîp ch­a cã nªn t¹o 1 ®Þa chØ Email ®Ó 
sö dông trong qu¸ tr×nh häc tËp t¹i Tr­êng. 

6.  CMND sè ghi sè CMND hoÆc sè C¨n c­íc c«ng d©n ®­îc cÊp; do c«ng an tØnh 
(TP) ghi tªn tØnh (TP) cña ®¬n vÞ cÊp CMND/CCCD; cÊp ngµy ghi ngµy th¸ng n¨m 
cÊp CMND/CCCD.  

7.  N¬i lµm viÖc : Tªn c¬ quan ®¬n vÞ : ghi tªn tiÕng viÖt cña ®¬n vÞ m×nh lµm viÖc . 
§Þa chØ c¬ quan ®¬n vÞ : ghi ®Þa chØ cña ®¬n vÞ. VÝ dô : Tªn c¬ quan ®¬n vÞ : C«ng 
ty May Th¨ng Long. §Þa chØ c¬ quan ®¬n vÞ : 250 Minh Khai Hµ Néi. ThÝ sinh 
ch­a ®i lµm ë ®¬n vÞ nµo thi g¹ch chÐo phÇn nµy. 

8.  Hé khÈu th­êng tró : Ghi theo hé khÈu hiÖn nay (ghi ®Çy ®ñ x·, huyÖn, tØnh nÕu ë 
Thµnh phè th× ghi ®Çy ®ñ sè nhµ, ngâ, ng¸ch, ®­êng phè, tæ, ph­êng, quËn, thµnh 
phè). 

9.  B»ng tèt nghiÖp : ghi tªn b»ng tèt nghiÖp nép trong hå s¬, n¨m tèt nghiÖp ghi theo 
n¨m ký cÊp b»ng lÇn thø nhÊt (nÕu ký cÊp l¹i lÊy theo n¨m ký cÊp b»ng lÇn ®Çu). 
VÝ dô : B»ng TN : PTTH, BTTH, THCN, Tó tµi PT, tó tµi hÖ Bæ tóc n¨m tèt nghiÖp 
: 1999. 

10.  B»ng tèt nghiÖp : ghi tªn b»ng tèt nghiÖp nép trong hå s¬, n¨m tèt nghiÖp ghi theo 
n¨m ký cÊp b»ng lÇn thø nhÊt (nÕu ký cÊp l¹i lÊy theo n¨m ký cÊp b»ng lÇn ®Çu). 
VÝ dô : B»ng TN : PTTH, BTTH, THCN, Tó tµi PT, tó tµi hÖ Bæ tóc n¨m tèt nghiÖp 
: 1999. 

11.  B»ng tèt nghiÖp : ghi tªn b»ng tèt nghiÖp nép trong hå s¬, n¨m tèt nghiÖp ghi theo 
n¨m ký cÊp b»ng lÇn thø nhÊt (nÕu ký cÊp l¹i lÊy theo n¨m ký cÊp b»ng lÇn ®Çu). 
VÝ dô : B»ng TN : PTTH, BTTH, THCN, Tó tµi PT, tó tµi hÖ Bæ tóc n¨m tèt nghiÖp 
: 1999. 

12.  Chän ph­¬ng ¸n xÐt: Chän 1 trong 3 ph­¬ng ¸n theo mÉu. Chän ph­¬ng ¸n nµo th× 
ghi c¸c néi dung cña ph­¬ng ¸n ®ã, c¸c néi dung kh¸c g¹ch bá. 

C¸ch ghi néi dung cña c¸c ph­¬ng ¸n nh­ sau: 



NÕu chän ph­¬ng ¸n 1 hoÆc 2: tr­íc hÕt ph¶i chän tæ hîp c¸c m«n xÐt tuyÓn (theo 
®iÓm 9.2.1 th«ng b¸o tuyÓn sinh). Sau ®ã ghi tªn c¸c m«n trong tæ hîp ®· chän 
vµo c¸c ph­¬ng ¸n xÐt tuyÓn ®· chän. 

VÝ dô: Chän ph­¬ng ¸n 1 (ph­¬ng ¸n dïng ®iÓm b×nh qu©n m«n häc ë n¨m cuèi 
bËc trung häc ®Ó xÐt tuyÓn). Chän tæ hîp c¸c m«n xÐt tuyÓn 2 (tæ hîp nµy gåm 
c¸c m«n: To¸n, VËt lý, TiÕng Anh), sÏ ghi nh­ sau: M«n To¸n: 5 ®iÓm. M«n VËt 
lý 7 ®iÓm, M«n TiÕng Anh: 6,5 ®iÓm, §iÓm b×nh qu©n (3 m«n): (5+7+6,5)/3 = 
6,16 ghi 6,16 ®iÓm.  

Chó ý: 1. §iÓm cña c¸c m«n nµy lµ ®iÓm ë n¨m cuèi trong häc b¹ THPT. 

 2. §Ó ®¶m b¶o ®iÒu kiÖn xÐt tuyÓn c¸c m«n ph¶i ®¹t tõ 5,0 ®iÓm trë lªn. 
Tr­êng hîp trong tæ hîp cã m«n d­íi 5, thö chän tæ hîp c¸c m«n xÐt tuyÓn kh¸c. 

NÕu chän ph­¬ng ¸n 3:  

Tr­êng hîp TN THPT ghi ®iÓm b×nh qu©n c¸c m«n cña n¨m cuèi bËc 
THPT. 

Tr­êng hîp TN TCCN, Cao ®¼ng, §¹i häc ghi ®iÓm b×nh qu©n toµn kho¸.  
22.  Häc ngµnh : Ngµnh: ghi tªn 1 trong 20 ngµnh ë Phô lôc 1 cña th«ng b¸o tuyÓn 

sinh sè 08/TB-§HKTQD ngµy 03.01.2018 
Chuyªn ngµnh : ghi tªn 1 trong 41 chuyªn ngµnh ë Phô lôc 1 cña th«ng b¸o tuyÓn 

sinh sè 08/TB-§HKTQD ngµy 03.01.2018. Chó ý: Chuyªn ngµnh ph¶i thuéc ngµnh ®· 
ghi ë ®iÓm 2. 

23.  Sau ®ã ghi ngµy th¸ng n¨m ghi phiÕu ®¨ng ký vµ ký, ghi râ hä tªn. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



       Phô lôc sè III 
H­íng dÉn  

hoµn chØnh phong b× göi th­ 
 

1.  Sè l­îng phong b× th­ : 2. 

2.  Trªn mçi phong b× ph¶i d¸n ®ñ tem (theo gi¸ c­íc cña b­u ®iÖn) ®Ó tr­êng göi 
giÊy xÐt tuyÓn vµ th«ng b¸o nhËp häc cho cña thÝ sinh. 

3.  Ghi hä tªn vµ ®Þa chØ cña m×nh (hoÆc tªn vµ ®Þa chØ cña ng­êi nhËn th­) vµo phÇn :  
”KÝnh göi :.....................................” 

®Þa chØ cÇn ghi ®Çy ®ñ chÝnh x¸c ®Ó b­u ®iÖn cã thÓ chuyÓn ®Õn ®­îc cho thÝ sinh. 
Tr­êng hîp ®· nép hå s¬ mµ ®Þa chØ thay ®æi ph¶i viÕt l¹i phong b× vµ göi l¹i ngay 
cho tr­êng. 

VÝ dô 1 :    KÝnh göi : NguyÔn V¨n Long (con ¤ng NguyÔn V¨n A) 
                                                  Xãm 9 - x· Tiªn Du,  huyÖn LËp Th¹ch 

                                                tØnh VÜnh Phóc 

VÝ dô 2 :   KÝnh göi :                     Ph¹m V¨n B¶o 
                                sè nhµ 3, ngâ 7,  tæ 45  

                                              ph­êng Hoµng V¨n Thô Q. Hai Bµ Tr­ng - Hµ Néi. 

          VÝ dô 3 :               KÝnh göi :                      TrÇn V¨n TuÊn 
                                              Phßng VËt t­ - C«ng ty May Th¨ng Long  

                                              TCTy dÖt may ViÖt Nam   
                                                      (250 Minh Khai - Q. Hai Bµ Tr­ng - Hµ Néi) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



      Phô lôc sè IV 
H­íng dÉn  

Ghi c¸c néi dung trªn tói ®ùng hå s¬ 
 

Ghi c¸c néi dung trªn tói ®ùng hå s¬ nh­ sau: 

1. Ngµnh ®µo t¹o: ghi tªn 1 trong 20 ngµnh ë Phô lôc 1 cña th«ng b¸o tuyÓn sinh sè 
08/TB-§HKTQD ngµy 03.01.2018 

2. Chuyªn ngµnh : ghi tªn 1 trong 41 chuyªn ngµnh ë Phô lôc 1 cña th«ng b¸o tuyÓn 
sinh sè 08/TB-§HKTQD ngµy 03.01.2018. Chó ý: Chuyªn ngµnh ph¶i thuéc ngµnh ®· 
ghi ë ®iÓm 2. 

3. Ph­¬ng thøc häc: ghi 1 trong ba ph­¬ng thøc Trong giê, Ngoµi giê b¸n ngoµi giê 

4. Hä vµ tªn : ghi hä ®Öm, tªn kiÓu ch÷ in hoa cã dÊu, Giíi tinh : nÕu lµ nam th× ghi 
Nam, nÕu lµ n÷ thi ghi: N÷ 

5. Ngµy sinh…N¬i sinh: ghi ®Çy ®ñ ngµy th¸ng n¨m sinh theo d­¬ng lÞch (®óng nh­ 
giÊy khai sinh, hé khÈu, CMT, v¨n b»ng, lý lÞch do ®¬n vÞ qu¶n lý). N¬i sinh: ghi tªn 
tØnh/thµnh phè cña n¬i sinh theo giÊy khai sinh.  

6. CMND sè…do C«ng an tØnh (TP)…cÊp ngµy…/…/…ghi ghi ®óng theo chøng 
minh nh©n d©n ®­îc c¬ quan c«ng an cÊp, cã gi¸ trÞ hiÖn hµnh. 

7. §iÖn tho¹i c¬ quan…nhµ riªng… di ®éng….. cã sè ®iÖn tho¹i nµo th× ghi chÝnh x¸c 
sè ®iÖn tho¹i ®ã. Nªn cã Ýt nhÊt 1 sè ®iÖn tho¹i cã thÓ liªn hÖ th­êng xuyªn. 

8. Email: ghi Email th­êng sö dông. Tr­êng hîp ch­a cã nªn t¹o 1 ®Þa chØ Email ®Ó 
sö dông trong qu¸ tr×nh häc tËp t¹i Tr­êng. 

9. N¬i ®¨ng ký hé khÈu th­êng tró: ghi theo hé khÈu hiÖn nay (ghi ®Çy ®ñ x·, huyÖn, 
tØnh nÕu ë Thµnh phè th× ghi ®Çy ®ñ sè nhµ, ngâ, ng¸ch, ®­êng phè, tæ, ph­êng, quËn, 
thµnh phè)  

10. §¬n vÞ lµm viÖc: ghi tªn ®¬n vÞ lµm viÖc ®ang lµm viÖc hiÖn nay 

11. Khi cÇn b¸o tin cho ai: ghi râ mèi quan hÖ, hä tªn cña ng­êi cÇn b¸o tin VÝ dô ghi               
MÑ: TrÇn ThÞ Th­¬ng 

12. §Þa chØ: ghi ®Çy ®ñ xãm, th«n, x·, huyÖn, tØnh. ë Thµnh phè th× ghi ®Çy ®ñ sè 
nhµ, ngâ, ng¸ch, ®­êng phè, tæ, ph­êng, quËn, thµnh phè)  cña ng­êi cÇn b¸o tin 

13. §iÖn tho¹i: ghi c¸c sè ®iÖn tho¹i cã thÓ liªn hÖ víi ng­êi cÇn b¸o tin 

14. PhÇn hå s¬ gåm cã: 

PhÇn nµy ghi sè l­îng c¸c lo¹i giÊy tê cã trong tói ®ùng hå s¬. Cã 1 sè gi©y tê chØ 
cÇn 1 b¶n vµ b¾t buéc ph¶i cã nh­: 1 b¶n phiÕu tuyÓn sinh, 1 b¶n phiÕu ®¨ng ký xÐt 
tuyÓn, 2 ¶nh 3x4, 2 phong b×. 

C¸c lo¹i giÊy tê cã thÓ cã, cã thÓ kh«ng cÇn ghi sè l­îng gåm:  

3. B»ng tèt nghiÖp THPT, BTTH nÕu cã th× ghi vµo ….b¶n lµ 1 (chØ cÇn 1 b¶n) 
NÕu kh«ng cã thi ghi 0 

4. Häc b¹ nÕu cã th× ghi vµo ….b¶n lµ 1 (chØ cÇn 1 b¶n) NÕu kh«ng cã thi ghi 0 

5. B»ng tèt nghiÖp TCCN/Cao ®¼ng/§H sao c«ng chøng nÕu cã th× ghi vµo ….b¶n 
lµ 1 (chØ cÇn 1 b¶n). NÕu kh«ng cã thi ghi 0 



6. B¶ng ®iÓm toµn kho¸ häc TCCN, C§/§¹i häc  nÕu cã th× ghi vµo ….b¶n lµ 1 
(chØ cÇn 1 b¶n) NÕu kh«ng cã thi ghi 0 

9. C¸c lo¹i giÊy tê kh¸c (ghi râ tªn giÊy tê) nÕu cã ghi tªn giÊy tê vµ ghi sè l­îng 
vµo cét bªn. 


